
Ambassade d'ltalle 
Alger 

AVVISO DI ASSUNZIONE DI IMPIEGATO/ A A CONTRATTO TEMPORANEO 

L ' Ambasc iatore d'Ita li a, 

V IS TO il D.P.R. 5.1.1967, n . 18 , co nce rn e nte l ' Ord inam e nto de ll ' Ammin is trazi o ne 
deg li Affa ri Esteri , e s uccess ive modificazioni e integ raz io ni , con particolare 
r iferimento a l D.Lgs. 7 aprile 2000 , n. 103, che h a sos tituito il titolo VI del D.P.R. 
n. 18/ 67 relativo ag li impiegati a cont ratto presso gl i Uffic i all 'estero ; 

V I STO , in particolare, l 'ar t. 15 3, I co mm a d e l D.P.R. 5.1.1967, n. 18, c he co nse nte 
l 'assu n z io ne di im piegati temporanei ; 

V IS TO il D.M. 16.3.2001 , n. 032 / 655 , reg istrato dalla Corte d e i Co nti i l 27.4.2001 
(Reg. 4; Fg. 296), recante " r equ isiti e m o dalit à di ass un z ione degl i imp iegat i a 
co ntratto presso le Rappresentan ze dip lomat ic h e , g li Uffici consolari a ll ' estero e 
g li I s tituti It a li a ni di Cu ltura"; 

V IST A l 'autorizzazione mini s teri a le di c ui al messagg io DGRI Un ità per il 
pe rsonale a contratto, id . 13680875 del 30/12/ 2024; 

RENDE NOTO 

C h e é inte nz io n e d e ll ' I s t ituto Italiano di Cu lt ura di A lge ri d i assumere n° 1 
i mpiegato/a a contratto temporaneo da adibire ai serviz i di collaboratore 
a mministrativo nel settore contabilità-manifestazioni culturali-traduzione , con 
contr atto a tempo determinato dell a durata di 14 settimane. 

1. REQUISITI GENERALI 

Posso n o partecipare alle se lezioni i candidati in possesso dei seg ue nti requi s iti: 
I) abb iano , alla data del prese nte avviso , co mpiuto il 18° anno di età; 
2) s iano di sana cost it u z ion e; 
3) s ian o in possesso del seguente t itolo di stud io: Dip lo m a di ist ru z io ne 

seco nd a ri a di 2 ° grad o (c. d. diploma di scuola s uperiore) ; 

2 . PRESENT AZIONE DELLE CANDIDA TURE 

Consi derato il cara ttere di particolare urge n za che r ives t e questo tipo di 
assu n z io ne, le ca ndidat ure , co mpre nd e n ti un C urri cu lum V itae (acco mp ag n ato da 
una lette ra di m o ti vaz io n e, d ovrann o esse re presentate entro e non oltre le ore 
23:59 del giorno 25 gennaio 2025 , s u carta l ibera, indirizzata a: 



Istituto Italiano di Cultura di Algeri 
4 bis, Rue Yahia Mazouni 
16030 El Biar - A lgeri 

oppure inviate al seguente 
a mm in is trazione. i i ca Ige ri @ es te ri. i t. 
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indiri zzo di po sta elettroni ca 

Le domande si considerano p resentate 1n tempo uti le se ricevute e n tro i l termine di 
cui so pra. 

3. AMMISSIONE AI COLLOQUI DI SELEZIONE 

S i fa ri se r va di convocare, per i colloqui di se lezione, i can d idati che s u l la base 
de l la documentaz ione pre se ntata ri s ult ino maggiormente ido nei all ' incar ico. 

4. PROVE DI SELEZIONE 

I candidati convocat i sa ranno sottopost i ad un colloq u io volto ad accertarne le 
attit udin i p rofessionali. 

5. DOCUMENTAZIONE 

Il candidato ri s ultato vinc itore dovrà prod u rre la sottoe lencata cert ificazio ne: 

a) ce rtifi cato d i nasc ita; 
b) ce rtificato di s ana costituzione fi s ica; 
c) titoli di s tudio in copia autentica (i tito l i di s tudio stranieri dovra n no esse re 

corredat i di traduzione ufficiale e di una dichiaraz io n e di valo re r il asc iata 
da ll a co mpetente auto r ità consolare ita li ana; 

d) (per i soli candidati di cittadinanza diversa da quella del Paese di servizio) cop ia de l 
permesso d i sogg iorno 

Co n riferimento al pu n to d) , si sottolinea che in mancanza di tale documentaz ione 
non sarà pos s ib il e procedere a l l 'ass unzione . 

L a ce rtificaz ione redatta in lingua s tra n ie ra do v rà essere opportunamen te tradotta e 
legal izzata. 

S i p rec isa che cittadin i italiani e dell'Unione Europea, in l uogo del la 
ce rtificaz ione di cui ai precedenti punti a) , c), dovran n o presentare le apposite 
d ichiarazioni sos tituti ve d i ce rtificazione di cui all'artico lo 46 del D.P.R. 28 
dicembre 2000 , n. 445, l im itatamente a lle ipotes i in cui gli stati, le qua l ità 
pe rso nali ed i fatt i s iano co ntenut i in re g i s tri pubblici i tal ia n i o dell'Unione 
Europea e, in qu est' ultimo caso, purch é a l le no st re Rappresentanze s ia data la 
possibilità di accedere p e r eventuali co ntrolli. 

Qualora s uccess ivi controll i dove ssero far emergere la non ve r idicità de l contenuto 
delle d ichiarazio n i sost itut ive, l 'i nteressat o incorre rà nelle sanzion i penali di cu i 
a ll 'a r tico lo 76 del prec itato D.P.R. n. 445 / 2000 , deca dendo imme d iatamente 
dall'imp iego e da ogn i a ltro be neficio eventualmente co nsegu ito s u l la base de ll a 
dich iarazione non ver itiera. 

Il candidato presce lto no n potrà in ogni caso iniziare a prestare s erviz io se non 
dopo l 'appo s iz ione del v isto da parte dell'Ufficio Centrale de l B il ancio s u l 
provvedimento mini steria le di appro vaz ione del contratto. 
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6. INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Il t rattamento dei dati perso nali ai fin i dell 'e ventuale convocazione ai colloqui e per 
l'eventuale a ss unzione , s arà improntato ai principi di liceità, correttezza e traspa renza a 
t ut ela dei diritti e dell e libertà fondamentali dell e pers one f isiche. 
A tal fine , s i forn iscono le segue nt i informazioni: 
I. li titolare de l tra ttamento è il Mini s tero de g li Affari Esteri e della Cooperazione 

Int e rn aziona le della Repubblica Italiana ( MA EC I) il quale ag isce, nel caso s peci f ico, 
per il tramite della presente Rapp resentanza diplomatico/ consolare (contatti rep e ribili 
s ul s ito Internet d e lla sede); 

2. Per que s iti o r ec lami , l 'i nt e re ssato può contatta re il Respo nsabile della Protezi one de i 
Dati perso nali ( RP D) del MAEC I ( Mini ster o deg li Affari Es teri e della Cooperazione 
int e rna zionale, Pia zza le della Farne s ina I, 00135 ROMA, telefono: 0039 06 36911 
(centralino), mail: r pd@ e s te ri. it , pec: rpd @ ce rt.e s ter i.i t); 

3. I dati personali tra ttati hanno come unica fi nalità l ' eve nt ual e co n vocazione ai collo qui 
di a mmi ss ione per i ca ndidati e la gest ione de l rappo r to d ' impiego per il / i vi ncitore/ i, 
come previ sto dal D.P.R. 18/196 7 (T itolo V I) modificato dal D.Lgs . 7 aprile 20 00 , n. 
I 03 e dal DM 032 / 655 del 16 marzo 200 I ; 

4. Il conferimento de i dati del / i vinc itore / i, i qu a l i s aranno registra ti presso il MAEC I-
DGRI-Ufficio V I in un appos it o sc hedario cartaceo ed inform atico, è per legge 
obb l igatorio. L ' eventuale rifiuto pu ò comportare l ' esc lu s io ne dalla convocazione ai 
colloq ui o l ' imposs ibil i tà di procede re a ll 'e ve ntu a le as s unzione ; 

5 . Il trattame nto dei dati, svo lto da perso nale appositamente i nca ri cato , sa r à effettuato in 
modalità manual e ed a utoma ti zzat a; 

6. I dati del v in c it o re/ i saranno comunicati al M. E. F. - Ufficio Cen trale del Bilanc io 
presso il MAE C I, ai se nsi dell 'a r t. 5 del D.Lgs 3 0 .6.2011 , n. 123, e a i soggett i previ sti 
dalla normativa itali a na e locale: M.E.F. - Uffici o Centra le del Bilancio presso il 
MAECI per au to ri zzaz ioni alla s pesa, AGS in occas ione r ich iesta pareri , Legali di 
fid ucia p e r dife s a davanti a l foro lo cale, Ministero Eco nomi a e Finanze, Min is tero d e l 
Lavoro , Soc ietà as s icura tive pr iva te per gl i o bblighi di cui a ll ' art. 158 de l DPR 18/ 67 ; 
IN PS , INA IL, Enti p rev idenz iali / assistenz ia li loca li , Auto ri tà locali ai fini degli 
ade mpim enti nec essar i ; 

7. Per i candidati che non ha nno avuto s uccesso, in assenza di al tri r ife rim e nti normat ivi, 
i dati ve ngono cancellati decors i 15 a nni dalla proced ura di se lezione , tenuto conto 
deg li artt. 3 17, 157 e 161 del Cod ice penale , m e ntre pe r moti v i di certezza giuridica , i 
dati dei candidati se lez io nati sono custod iti a temp o ind e termi nato nei ri s pettivi 
fa sc icoli per so nali ai se ns i dell ' art. 68 del DPR n. 445 /2 000 e del punto 5 della Circ. 
MA E 25 / 1972 ; 

8 . L ' int e ressa to p uò ch iede re l ' accesso ai p ropri dat i personali e , alle condi z ioni p rev iste 
dalla normativa vige nte, la loro rettifica. N ei limiti di legge e fatte sa lve le 
con seguenze s ul seg uito dell ' iter am m 1n 1s trativo , eg l i può a ltres ì chiede r e la 
limita z ione de l trattamento o l'oppos i z ione al trattamento. In qu est i ca s i, l ' int eressa to 
dovrà rivol ge rs i alla Rapprese ntan za dipl o mat ico/ con so la re alla qual e la presente 
doma nd a è indirizzata , in fo rm a nd o per conoscenza l ' RPD del MAE CI. 

9. Se riti e ne ch e i suo i di ritti siano sta ti violat i, l ' interessato può presentare un re clamo 
all ' RPD del MA EC I. In a lternativa , può rivolg e rs i al Gara nt e pe r la Protez ion e de i 
Dati person ali ( Pi azza di Monte C itorio 121 , 00186 ROMA , t e l. 0039 06 696771 
(centralino) , mail: garant e@ g pdp.i t , pec: protoco ll o@ pec.gpdp.i t ). 

A lge r i, 22 g enna io 2 025 -r~ ... .. .... ».VV. v. ........ . 

IL PRESENTE AVVISO È STATO AFFISSO ALL'ALBO IL GIORNO 22 

GENNAIO 2025 


