
PROT. tJ 5~ 

AVVISO DI AS SUNZIONf. DI IMPIEGATO / A A CONTRATTO 

L'AMBASCIATORE D'ITALIA IN ALGERIA 

V I STO il D.P.R. 5 .1 . 1967, n . 18 , c o n ce rnente l' Ordin a m ent o 
d e ll'Ammini str az i o n e de g li A ffari Es t e ri , e su ccess i ve m o difica z i o ni e 
int eg r az i o ni . co n pa rti co l a r e rife rim e nt o a l D. L gs. 7 april e 2 000 , n. 10 3, c he h a 
sos tituit o il tit o l o VI de l D. P. R . 11 . 18 / 67 r c l <lli vo ag li impi ega ti a co ntr att o pr esso 
g li Uffi c i a ll' es t e r o : 

V I ST O il D.M . 16 . 3 .200 1, n. 0 32 / 6 55, r eg i s tr a t o d a ll a Co rt e d c i Co n t i il 
27.4 .2 0 0 1 ( R cg . 4: Fg. 296), r eca nte " r equi s iti e m o d a lità eli a ss un z i o n e de g li 
impi ega ti a co ntr att o pr esso l e R a ppr ese ntan z e dipl o m a ti c he. g li Uf fi c i co n so l a ri 
a ll 'es t e r o e g li I s tituti It a li a ni d i C ultur a" : 

V I STA l 'a ut o ri zzaz i o n e mini s teri a l e di c ui a l m essagg i o M AEC I - 0186 7 98 del 
17.12.2021 e l e m o ti vaz i o ni i v i co nt e nut e: 

RENDE NOTO 

È ind ett a un a pr oce dur a 
co ntr a t to d a adibire ai 

co nt abilit à- mani fes t az i o ni 
eli A l ge ri . 

di se l ez i o n e p e r l'a ss un z i o n e eli n ° l impi ega t o/ a a 
se r v 1z i di co ll a b o r a t o r e a mmini strati vo n e l se tl o r e 

c ultura li - tradu z i o n e pr esso l ' I s titut o It a li a n o di C ultura 

l. REQUISITI GENERALI PER L ' AMMISSIONE 

Posso n o p a rt ec ip a r e a ll e prove i ca ndidati in p ossesso d e i seg u e nti r equi s iti: 

l ) a bbi a n o . a ll a da ta d e l pr ese nt e a vv i so. co mpiuto il 18 ° ann o eli e t à : 
2) s i a n o di sa n a cos titu z i o n e :. 
3) s ian o in p ossesso d e l seg u e nt e tit o l o eli s tudi o : d ipl o m a di i s tru z i o n e 

scco ncl é! ri n d i seco nd o li,·c ll o o equi va l e nte : 
4 ) a b b i a n o l a 1· c s i d e n z a i n A l g e r i a d a a l m c n o clu c a n n 1 ; 

r equi s iti pr esc ritti d evo no ess ere 
stabilit o d a l s u ccess iv o punt o 2 
p a rt ecipa z i o n e . f a tt a eccez i o n e p e r: 
- il d i c i o tt es im o ann o eli e t à. 

po ss eduti all a data eli sc ad e n z a del termin e 
p e r l a pre se nt az i o n e d e lle domand e eli 

2. PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI AMMISSIONE 

L e d o m ande eli a mmi ss i o ne all e pr o v e p e r l'a ss un z i o ne , da r edi ge r s i sec o nd o il 

m o d e ll o di s po nibil e pr esso i s iti int e rnet d e ll ' Amb asc iat a d ' It a lia c d e ll ' I s titut o eli 
C u l t u r a cl i A l g e r i . d o v r a n n o e s s e 1· e p r e s c n t a t e c n t r o c n o n o l t r e l e o r e l 2 d e l 
giorno 8 febbraio 2022. 

Le d o m a nde p o trann o esse re tra sm ess e p e r via t e lematica , firm a te , sc a n s ionate e 

c o rr edate d a lla co pi a eli un docum ent o d ' id entit à v alid o, al seg uente indirizzo di 
p os t a el et tr o ni ca: scg r e t e ria.al ge ri (r~cs t c ri . it 

N e Il a d o m a n cl a cl i a 111 m i s s i o n e a Il c pr o v c. 1 c a n ~l i d <l t i cl i c h i a r e r a nn o so t t o l a pr o pri a 
r es p o n sn bilit à: 

a) cog n o m e. n o me. data. lu ogo di na scita e r es iden z a : 

b) r ec apit o pre sso il quale dev o no ess er e in v i a te e v entuali comunica z ioni ; 
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c) di essere di sa n a cost itu z i o n e f i s i ca; 
d) la c i ttadi n a n za o l e c ittadinan ze di cu i so n o 1 11 p ossesso; 
e) d a quanto temp o risiedono in 1\lgeri<l: 
n l e eve nt ua l i co nd anne pe n a li co mpre se quelle inflitte a ll 'es t e r o n o nché i 

pr ovved im enti pe n a li pend e nti a l o r o carico in Italia e a ll' este r o: 
g) la p os i z i o ne n e i ri g uardi de g li obbl i g hi militari (per i ca ndid at i soggett i ag li 

obb li g hi di l eva); 
h ) il po ssesso del tit o l o di s tudi o a lm eno equiva l ente a quell o indi ca t o a l 

para g r afo 3 del precedente punto l. 

A i fin i clell 'a ttribu z i OJlC d ei punteggi agg iuntivi d i c _ui al s u ccess i vo punto "6-
V~utCl_I.i_OJl~ g~i tit oli_" i ca ncliclati potra nn o in g ltr e clichiél.rary: 
i ) il p ossesso eli titoli d i s tudio sup e ri o ri a qu e ll o richie s t o. a ll ega nd o id o ne a 

certificaz i o n e a n c h e in cop i a: 
j) l e precede n t i es p e ri enze l avora ti ve co n man s i o ni equ i vale n ti a que ll e eli c ui 

a l presente avviso (ne l caso el i imp i egat i già in serviz i o. l e man s i o ni svo l te 
possono esse re anche immediatament e in fe ri o ri a que ll e richie ste) , a ll ega n do 

i cl o n e a c erti fica z i o n e - a n c h e i n c o p i a - e i n cl i c a n cl o l e c a u se cl i r i so lu z i o ne. 

3. ESCLUS IO NE DALLE PROCEDURE DI SELEZIONE 

Determinano l 'esclusione da ll e prove di se l ez i o ne: 

a) l e d o m a nd e da ll e qual i n o n ri sulti il po ssesso d i tutti i r equisit i prescritti n e l 

precedente punto" l . Requisiti Ge n e rali pe r l 'a mmi ssio n e"; 

b) le domande prive de ll a so tt osc ri z i o n e autografa; 

c) le domande spedite o presentate o ltr e i l t er min e stabi lit o d a l precede n te 

punto 2 ciel presente bando. 

4. PROVE D'E SAME 

l cand id ati che ri spo nderann o a i requi s iti eli c ui so pra, sa ranno so tt o po sti acl un a 
se ri e d i pr ove teorico-pratiche che consisteranno i n: 

l. un a tr ad u z i o n e scr i tta da ll ' it a lian o al francese, senza l'u so del di z i ona ri o. 
di un t es t o d'ufficio, p e r l a quale i ca nclicl a ti di sporrann o d i un' o r a di 
t e mp o: 

2 . un a traduz i o n e sc ritt a da l france se a ll ' it a li an o, se n z a l ' u so del dizionario , 
eli un t es t o d ' uffi c i o, p e r la quale i ca ndid at i di s p o rr an n o el i un 'o r a eli 

t e mp o: 

3 . un co ll oq ui o co n s i s tent e in a) una co n versaz i o n e in lin g u a italiana , te sa a 
ve rific a r e l a buona co n oscenza dell a lin g ua i ta li a n a, l e attit u d ini culturali 

e pr o fe ss i o n a li dei ca ndid at i e l e lor o co ndi z i o ni di per so ne 
effettivame nt e int eg r ate n e ll 'a mbi e n te l oca l e; b) una co n ve r saz i one in 

lin g ua francese. a ll o scopo d i va lut a r nc l a buon a co n osce n za, nel co r so 

d e ll a qua l e i cand i dati d ov r a nn o eff'ettuare una tradu z i o n e o r a l e 

es t empora n ea . se nza l ' u so ciel dizio n a ri o, eli un br eve t es t o d ' uff'i c i o 

dalla lin g u a predetta in italiano; 

4. un a pr ova profess i o n a l e prati ca di informatica , int esa ad acce rtar e n e 

ca n dida ti l e co n osce n ze d e i prin c ip a li pr og rammi ( Wind ows, Winword. 
E:-..:ce l. 1\cccss. etc.) e l·utili z?o di s i s t e mi compute ri zza ti di 
comunicazione e tra sm i ss i o ne dati: 
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5 . un a pr ova pr a ti ca cii co nt abilit à c h e d ov r à co n se ntir e di ve rifi c ar e l a 
ca p ac it à d i t e nut a d e ll e sc rit t ur e co nt abili e l a co n osce n za d e i prin c ipi 
am min ist r a ti v i c h e r ego l ano l 'a tti v it à d eg li I s ti t u t i d i Cu ltu ra. 

5. P UN T EGG IO M I N I MO DI ID ONE I TÀ 

Per co n seg uire l' i doneità, i ca n d i da ti dov r ann o o tt en e r e l a m edi a di al m e n o 70 / 100 , 
co n votaz i o ni n o n in fe ri o ri a i 60 / 10 0 in c i asc un a p rova. 

La votaz i one m in i m a d i 70 / 100 è co munqu e r i c hi esta : 
a) n e ll e p r ove di l i ng u a e di co n tab ili tà pe r i col l abo r a t o ri a mm i ni s tr ati v i deg li 

l s t i t u t i l t a l i a n i d i C u l t u1· a . 

6. VA L UTA Z I ONE D E I T ITOLI 

Ai fini de ll a formazione del l a g r ad u ato r ia f i na l e deg li i done i. a l la m ed i a d e i 
p u ntegg i consegu i ti da cia scu n candidato ri su l tato ido n eo, va agg iun to u n 

punteggio pe r il pos ses so de i t ito li d i st ud i o su pe r io ri a q u e ll o ri c hi esto e de ll e 
espe ri e n ze l avo r a ti ve p r ecedenti (p ur c h é co m p r ova ti da ll a docu m e nt az i o n e a ll ega t a 

al l a domanda. come i ndica t o n e l p r ecede n te punt o 2). ne i seg u e nti limi ti: 

a) per ogn i t i to l o d i s tu d i o d i g r ado supe ri ore a q u e ll o ri ch i esto pe r pa rt ec i pare 
a l le prove : punti 1/ 100. f i no ad u n m ass i mo d i punti 2/ 100: 

b) per ogni an n o d i serv i Z I O p r e s ta t o 
eq u iva l ent i a que l le p r ev i ste da l 

infe ri o r i nel caso d i im p i egat i g i à 
m a ssimo d i 3/ 100. 

senza de m erito co n m a n s i o ni a lm e n o 

p r ese n te Avv i so (o i mme di ata m ent e 
in se r v i z i o): p unti 1/ 100, f in o a u n 

7 . D O CUMI<:N T AZ I ONI<: 

Il c a n d i d a t o r i su l t a t o v i n c i t or e d o v r éÌ produ rr e l a so t t o e l e n c a t a c e rt il' i c az i o n e: 

a) ce r t i fica t o d i n asc i ta 
b) ce r t i fica t o / i d i c itt adin a n za / e p ossed ut a/ e 
c) cert i f i ca t o a t tes t a nt e l a r es id e n za in A l ge ri a n e i du e a nni pr ecede nti l a d a t a 

de l ter min e d i pr ese nt az i o n e de ll e d oma n de 
d) ce rti f i cato d i sa n a cost i tuz i o n e f i s i ca 
e) c e rt il' i c a t o p e n a l e 1· i l a s c i a t o d a Il e A u t o ri t à l o c a l i 
f) t i t o l i d i s t u d i o i n c o p i a a u t e n t i c a ( i t i t o l i d i s t u d i o s l r a n i e r i cl o v r a n n o e s se r c 

cor r eda ti el i tr adu z i o n e u ff i c i a l e c el i un a di c hi a r az i o n e eli va l o r e r i l asc i a t a 
d a ll a co m pete nt e a u to ri tà co n so l a r e it a li an a) 

g) (per i soli candidat i di cittadinanza diversa do quella del Paese di servizio) co pi a d e l 
pe rm esso di sogg 1or n o. 

C o n r i fe r i m e n t o a l p un t o g ) . s i so t t o l i n e a c h e i n m a n c a n z a cl i t a l e d o c u m e n t a z i o n e . 

n o n è possi bil e p r ocedere a ll 'ass un z i o n e d e l ca ndi da t o. 

Co n r ife ri me nt o a l r eq ui s it o de ll a r es i de n za , è oppo r tu n o c hi ar ir e c h e l' a tt es t az i o n e 

da prese n tare è di n o rm a il ce rti f i cato el i r es i de n za e m esso d e ll e a u to ri tà l oca l i 

co mp ete nti . 

Nei Paes i carat t e ri zza ti d a ll a m anca n za eli un 'a ut o rit à prepos t a o da ll a p r es un ta 
in affidabi l ità dci doc um e nti ril ascia t i da ll 'a ut o rit à l oca l e. co m e pr ev i s t o d a ll' a rt . 6 . 

co mm a 2, d e l D. M. n . 032 / 655 de l 200 1, il ca ndi da t o v in c it o r e pu ò ri c hi ed e r e a 

qu es t o Uffi c i o il ril asc i o el i un a ce rti f i caz i o n e sost ituti va c h e di c hi a ri i l p ossesso 
d e l r e q ui si l o. a i se n si cl e Il' art. 52 cl e l D. L g s . l fe b b r a i o 2 O l l n. 7 l . 
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cittadini it a liani re go larm e nt e i sc ritti a Il · A n agra re d e g l i It al iani R es id e nti 

a ll' Es t e r o (A IR E) p osso n o pr ese nt a r e un a dichiarazione sost itutiva di 

ce rtific az i one di i sc ri z i o n e a ll 'A IR E. 

La ce rtifi caz i o ne prodotta da un ' ammini s tr az i o n e s traniera dev e esse r e legali zza t a. 

La certif i caz i o n e r eda tta in lin g ua s tr anie r a deve esse r e co rr eda t a d a traduzi o n e 

co n ro rm e a ll' o ri g inale. 

La cert i!"i caz i o nc di c tti a i pu nti a), b). c). cl) dovrt'l esse r e pr ese nt a t a e ntr o il 

t er min e di 15 g i o rni dalla data della richi es ta da parte dell·urficio. La r es t a nt e 

d o cumentazi o n e d ov r à e sse r e pr ese ntata prima della s tipul a del contratto. 

S i pr ec t sa che i cittadini italiani e dell'Unione Eut·opea , in luo go d e ll a 

certif i caz i o n e eli c ui a i precede nti punti a). b). c). e), f) d ov r a nn o presentare l e 

appos it e d i chia r az i o ni sost ituti ve d i cer tiri cazio n e di c ui a ll"arti co l o 46 d e l D .P. R . 

28 dicembre 2000. n. 445 . limitatam e nt e al l e ip otes i i n c ui g li s tati. l e qualitcì 

p e r so n a l i e d i fa t t i s i a n o c o n t e n u t i i n re g i s t r i p u b b l i c i i t a l i a n i o d e l l ' U 11 i o n e 
Europeo e. in que s t'ultim o caso, pur c hé Rll c n os tr e Rappre se nt a n ze s ia data l a 

p ossi bilità di accede r e per event u a li controlli. 

Qualo r a s ucce ss i v i co ntr o lli d ovesse r o far e m e r ge r e l a 

d e l l e d i c h i a r a z i o n i s o s t i t u t i v e . l · i n t e r e s s a t o i n c o 1· r c r <Ì 

a ll" a r t i co l o 76 de l precitat o D.P.R. n . 445/2000. 

dal l'impi ego e da og ni a l tro benef i c i o eve ntu a lm e nte 

di c hi arazione n o n ver iti e ra. 

n o n ver idi c it cì del contenuto 

n e ll e sa n z i o ni p e nali di c ui 

decade nd o imm ediatame nt e 

co n seg uit o s ulla b ase della 

I n base agli cle m e nti acqu i s iti da ll e d o m ande pr ese nt ate in tempo util e, sa r <Ì 

r o 1· m a t o u n e l e n c o d e i c a n d i d a t i a m 111 e s s i a s o s t e n ere l e p r o v e c h e s a r a n n o 

convoca ti a m ezzo el i comun i cazio n e sc ritt a in viata agli int e re ssa ti a lm e n o IO 

g i o rni prima de ll a data ri ssa ta p e r l e p r ove s t esse. 

Per g li ade mpimenti previs ti da l pre se nt e Avv i so ve rr à cos tituit a una app os it a 

Co mmi ss ione G iudi catr i ce. 

Il cand id ato prc sce lt o n o n potr<Ì 111 ogn t C8SO tnt z tare a pre s t8re se r v t z t o s e n o n 

d o p o l · a p p o s i z i o n e d e l v i s t o cl 8 p a rt c cl e Il" LH r i c i o (' e n tra l c cl c l B i l 8 n c i o s u l 

p r ovve diment o mini s teriale eli a pprovazi o ne de l co n t r a tt o . 

8. INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Il tr att a m ent o de i d a ti pe r son a li a i fini d i am mi ss ione alle prov e d' esa me e di eve ntu ale 
a s s u n z i o n e s a r à i m p r o n t il r o a i p 1· i n c i p i d i l i c e i t à , c o 1· r e t t e z z a e t r a s p il r e n z a a t u t e l a d e i 
d i 1· i tl i e d e Il e l i be rt à f o n d il m e n t a l i d e Il e pe r so n e fisiche. 
A t a l fin e. si forn i sco n o l e segue n l i i n ro r m az i o n i: 
l. Il titola1·e del trattam ent o è il Mini s t e ro de g li Affari Es teri e d e ll a Coo p era z ion e 

l n t e r n az i o n a l e d e Il a Re pubbli ca l t a l i a n a (M A E C l) i l qu a l e ag i sce , n e l c a so spec ific o. 
per il tramit e della pre se nte Rapp r ese nt a n za diplomatico / co nso l a r e (co nt atti r eperibili 
sul s it o In te rn e t del l a se de): 

:?. . P e r q u e s i t i o 1· e c l a m i . l · i n t e r e s s a t o p u ò c o n t a tt a r e i l R e s p o n s a b i l e d e l l a P r o t e z i o n e d e i 
D a t i p c r so n a l i ( R P D) cl e l M A [C l ( M i n i s t c r o cl e g l i A f f a r i Es t e ri e d e Il a C o opera z ion e 
int ernaz i o na l e. Piaz za l e de ll a Farn es in a l , 0013 5 ROMA , t e ldono: 0039 06 36911 
(c e n t r a l i n o ) . m a i l : r p d@ es t e r i . i t. p c c : r p d@ c e r t . es t e r i . i t) : 

3 . l dati p er so nali trattati hanno com e uni ca fin a lit à l' ammi ss i one a ll e prov e d'e sa m e p e r 
i candidati e l a ges tione del rap po rt o d'impiego pe r il / i v incit o r e/ i , come pr ev i st o dal 
D.P R. 18 / 19 67 (T it o l o V I ) m od ifi cato da l D. L gs. 7 ap ril e :?.0 00 . n. 103 e dal DM 
0 3:?. / 655 d e l 16 m arzo :?.00 l : 

4 . l l c o n f e 1· i rn e n t o d e i d a t i i n q u e s t i o n e , i q u a l i s CJ r a n n o r e g i s t r a t i p r e s s o i l M A E C l - D G R l -
Uf fi c i o VI in un appos it o sc hedar i o ca rt aceo ed info rm a ti co , è per l egge obb li ga tori o. 
L 'eve ntu a l e rifiuto può comportare !· es clu s i o n e dalla partecipazione alle pr ove. 
l 'a mmi ss ione co n ri se r va o l ' imp oss ibili tà el i procedere a ll ' eve ntu a l e ass un z ion e; 

5 . Il tratta m ent o de i da ti , svo lt o ei a pnso nale appo s it ame nt e incari ca to , sarà e ffettuato in 
m o cl a l i t à 111 a n u a l e e cl (l u t o m a t i z. z. a t a : 
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6. La g r ad u a t oria deg li i do n ei sa r à p u bb l icata in albo e s u l s i t o i s tit uzio n a l e de l la se de . l 
d a t i d e g l i i d o n e i s a 1· a n n o c o m u n i c a t i a l M . E . F . - U 1·1· i c i o C: e n t r a l e d c l 13 i l a n c i o p r c s s o i l 
MAECI. ai se n s i dell'art. 5 del D. L gs 30.6.20 11 , n. 123. i dati d e i v i nc i tor i sa r anno 
co m unicati ai sogge tti pr ev i s ti da ll a no1· 1n ativa i t<l li a n a e loca l e: M.E.F. - Uff i c i o 

Ce ntra l e de l Bilancio pre sso il MAEC I per auto r iz zaz ioni a l la s p esa. AGS i n occa s ion e 
r ichie s ta parni , Le ga l i d i f i d u cia pe r d i fe sa dava n t i a l foro l oca l e , Min i ste ro Eco n o m ia 
e Fin a n ze, Mini s t e ro de l Lavo r o, Società as s i cu r ative p r ivat e per g l i obb li ghi di cui 
al l 'a rt. 158 d e l DPR 18 / 67; I NPS, I NA I L , E n t i p r ev i denz i a li / assistenz i a li l ocal i . 

Aut o r i tà loca l i ai fin i d eg li ademp i m e nti n ecessa ri : 
7 . IJ e r i c a n d i d a t i c h c n o n h a n n o a v u t o s u c c c s so . i n a s se n z a d i a l t r i r i fc r i m e n t i n o r m a t i v i . 

i d a t i v e 11 go n o c a n c e l l a t i d e c o r s i l 5 a n n i d a l l a p r o c e d u r a cl i s e l e z i o n e , t e n u t o c o n t o 
degli a rtt. 317 , 157 e 16 1 del Codice p e n a l e, m entr e p e r moti v i di certezza gi uri dica. i 
dati dei candidati se lez i onati so no cus t oditi a t e mpo i nd e ter m i n ato n e i ri spett i vi 
f asc icoli per sona li ai se n s i dell'art. 68 de l DPR n . 445 / 2 000 e de l pun t o 5 de l la la 

Circ. MA E 25 / 19 72: 
8. L'interessato può chiedere l' a cc esso a i propr i dati p e r so n a li e , alle condizioni prev i s te 

dalla normativa vigente. l a l oro r e tt i fica. Nei li mi t i di l egge e fatte sa lve le 

con seg u enze sul segui t o dell'iter am mini s tr<lti vo. egli può a ltr es ì c hi edere la 
l i 111 i t az i o n e cl e l t r a t t a 111 e n t o o l · o p p o s i z i o n c a l t 1· a t t a 111 e n t o . I n q u e s r i c a s i . l · i n t e re s sa t o 
dovrà rivolgersi alla R appre se ntan za diplom a t i co / consolare alla quale la pre se nte 

domanda è indiri zza ta , info r mando p e r conosce n za I'RPD ciel MAEC I . 
9 . Se r i t i e n e c h e i s u o i d i r i tt i s i a n o s t a t i v i o l a t i . l · i n t e re ssa t o p u ò p re se n t a 1· e u n 1· e c l a 111 o 

a ii'RPD del MAE C I . In alte rn ativa, può rivol ge r s i a l Ga r ante p e r la Pr otez i o n e d e i 

Dati personali (Piazza di Mont e Citorio 12 1. 00186 ROMA. t e l. 0039 06 69677 1 
(ce ntralino). 111ail: ga r a nte @ g pdp.it , p ec: pro t oco l lo@ pec.gpclp. i t). 
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